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ÜBYS sistemine kullanıcı adı-parola ile giriş yapıp üzerinize tanımlanan kullanıcı grubu 

seçildikten sonra “EBYS>>Belge İşlemleri>>Elektronik Belge Gezgini” sayfası açılır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Açılan “Elektronik Belge Gezgini” sayfasında tüm belge işlemleri yürütülmektedir. 

 

 

 

Adına tanımlı e-imza cihazı bulunan personellerimiz, elektronik belgeye e-imza işlemi 

gerçekleştirmek istediklerinde ekranın sol üst bölümünde yer alan Gelen>>Bekleyenler>>İmza 

Bekleyenler klasörünü seçerler 

 

 

 

 

 

 

 

 



Yapılan seçimin ardından belge adı, tarih ve sayısı bilgileri gelen kısma tıklandığında belge 

önzizlemesi ve diğer bilgiler ekrana yansır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Belgeyi elektronik olarak e-imza işlemi yapılmak isteniyorsa, ekranın üst bölümünde bulunan 

“İmzala” butonuna tıklanır veya ekranın orta kısmında yer alan “Elektronik İmza” ikonuna 

tıklanır. 

 

 

 

E-imza seçimi ile ekrana Uyarı metni gelir, Devam etmek için “Evet” butonuna basılır. 

 

 



Yenilenen sayfada açılan “Elektronik İmza” isimli pencerede “E-imza uygulamasını” 

indirmeniz gerekmektedir. E-imza uygulaması bilgisayarınızda açıksa doğrudan 

kullanabilirsiniz. 

 

 

 

İnternet tarayıcınızın indirilenler kısmına inen uygulama çift tıkla çalıştırılır. Programın 

çalışması için Java’nın güncel halinin bilgisayarınızda kurulu olması gerekmektedir. 

 

 

 

 



Açılan “ÜBYS İmza Uygulaması” penceresine Tübitak E-imza cihaz parolası yazılır ve 

“İmzala” butonuna basılır. 

 

 

 

İmzalama işlemi ardından… 

 

 



Bilgisayarınızda yüklü olan işletim sisteminin arama kısmına “UBYS E-imza uygulaması” 

yazılır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



“UBYS E-imza Uygulaması”na sağ tık işlemi yapılır. Görev Çubuğuna sabitle seçimi yapılır. 

 

 

 

Yapılan seçimin ardından bilgisayarınızın görev çucubuğuna ÜBYS e-imza uygulaması 

kısayolu eklenir. Bundan sonraki e-imza işlemlerinde buraya tıklayarak işlem yapabilirsiniz. 

 

 

 


